TURK DISHEKIMLERI BIRLIGI
KONGRE VE FUAR YONERGESI

(22 Eyliil 2002 tarihli Merkez Yonetim Kurulu karari ile yiirirliige girmistir)

BIRINCI BOLUM
Amag
MADDE 1 - (1) Bu ybdnergenin amaci Turk Dishekimleri Birligi Kongre ve Fuar

Yonetmeligi  ne uygun sekilde diizenlenecek olan kongre ve fuarlarin yiritilmesini
dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge; Tlrk Dishekimleri Birligi ve dishekimleri odalarinca
dizenlenecek kongre, sempozyum, panel ve fuar gibi faaliyetleri ve bunlarla ilgili idari ve
mali husus ve hikimleri kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3 - (1) Bu vyonerge Tiurk Dishekimleri Birligi Kongre ve Fuar
Yonetmeligi‘'nin 29.maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu ydénergede gegen deyimlerden;
a) Birlik : Turk Dishekimleri Birligi'ni,
b) Oda : Kongre organizasyonu yapan dishekimleri odasini,
c) Kongre : Dishekimligi alanindaki mesleki, bilimsel ve teknolojik gelismelerin
sempozyum, panel, konferans, serbest bildiri, poster sunumu gibi
aktiviteler ile dishekimlerine sunulmasini,
d) Fuar : Dishekimligi meslegi alanindaki teknolojik trtnlerin ve gelismelerin
sunulmasina yonelik organizasyonlari,
e) Organizasyon Komitesi : Kongre ile ilgili galismalan yuritecek kurulu,
f) Baskan : Organizasyon Komitesi Baskani'ni,
g) Sekreter : Organizasyon Komitesi Genel Sekreteri’ni,
h) Sayman : Organizasyon Komitesi Saymani’'ni,
i) Alt Komite : Bilimsel, Sergi, Kayit, Sosyal, Teknik, Halkla iliskiler, Basim-
Yayim, Mali,Meslek Sorunlari Arastirma Komiteleri ile ihtiyac halinde kurulabilecek diger
komiteleri,

j) Yonetmelik : Turk Dishekimleri Birligi Kongre ve Fuar Yonetmeligi
ifade eder.

IKINCIi BOLUM
Kongre Takvimi, Tarihi, Yeri, Gorevlendirme, Kongre ve Fuar Diizenleme
Komisyonu

Kongre tarihi
MADDE 5 - (1) Yonetmeligin 5.maddesine gore belirlenir.

Kongre yeri ve gorevlendirme
MADDE 6 - (1) Yonetmeligin 6.maddesine gore belirlenir.

Kongre ve fuar taleplerini degerlendirme komisyonu liyelerinin alacaklar
odentiler

MADDE 7 - (1) Yo6netmeligin 7.maddesine goére kurulan bu komisyon; Birlik
Yonetim Kurulundan gelen talep lizerine Odalarin kongre diizenleme isteklerini inceler.
Incelemesini bitirdikten sonra bir ay icinde raporunu Birlik Yénetim Kuruluna vermek
zorundadir. Toplanti yeri dosyalarin degerlendiriimesi icin TDB Merkezidir. Yazismalar
TDB Genel Sekreterligince yaratalir. Bu komisyonun dyelerinin goérevleri ile ilgili



alacaklar édentilerin cins ve miktarlar Birlik Yonetim Kurulunca belirlenir ve daveti yapan
oda tarafindan 6denir. Komisyon incelemelerini bitirdikten sonra 1 ay iginde raporunu
Birlik Yonetim Kurulu’na sunar.

UCUNCU BOLUM
Organizasyon Komitesi'nin Olusumu, Gorev Boéliimii,
Calismalari, Gorev ve Yetkileri

Organizasyon komitesinin olusumu
MADDE 8 - (1) Organizasyon Komitesi Yonetmeligin 8.maddesine gore olusur.
Organizasyon Komitesine dishekimi olmayan yetkin kisilerden de atama yapilabilir. Fakat
Gyelerin cogunlugunun dishekimi olmasi sarttir.

Komitenin gorev boliim ve temsili
MADDE 9 - (1) Organizasyon Komitesi'nin gorev bolimi ve temsili Yonetmeligin
9.maddesine gdre vyaratdalir. Yurt disindaki FDI, ERO gibi meslek d&rgultleriyle olan
yazismalar Tirk Dishekimleri Birligi tarafindan yapilir.

Komitenin galismalan
MADDE 10 - (1) Organizasyon Komitesi'nin calismalari Yonetmeligin
10.maddesine gore yaratalir.
(2) Oda Yonetim Kurulu;
a) Resmi Kongre goérevlendirme yazisini aldiktan sonra en gecg bir ay igerisinde
Kongre Logosunu belirler ve TDB’den onay alir.
b) Kongre adina banka hesaplar agar.

Organizasyon komitesinin gorev ve yetkileri

MADDE 11 - (1) Organizasyon Komitesinin gorev ve vyetkileri yonetmeligin
11.maddesine goére dizenlenir. Cesitli kisi ve kuruluslarla yapilan protokollerde gerekli
gorulurse ilgili komite baskaninin da imzasi bulunur. Kongreye katilanlara verilecek
belgelerde Organizasyon Komite baskani ile Tlrk Dishekimleri Birligi baskaninin imzasi
bulunur.

DORDUNCU BOLUM
Organizasyon Komitesi Alt Komitelerinin Olusumu ve
Calisma Yontemleri

Organizasyon Komitesi'nin Alt Komiteleri

MADDE 12 - (1) Organizasyon Komitesi'nin Alt Komiteleri yonetmeligin
12.maddesinde belirtilmistir. Ihtiyac halinde Organizasyon Komitesi yeni alt komiteler
kurabilir.

Alt Komitelerin olusumu
MADDE 13 - (1)Yonetmeligin 13.maddesine gore olusur.

Alt Komitelerin galisma yontemi
MADDE 14 - (1)Yonetmeligin 14.maddesinde belirtilmistir.

Bilimsel Komite, olusumu ve gorevleri
MADDE 15 - (1) Bilimsel Komite'nin olusumunda Uyeler Bilimsel Komite
baskaninin 6nerisi Uzerine Organizasyon Komitesi tarafindan belirlenir. Yonetmelikteki
go6revlerine ilave olarak diger gérevler sunlardir.
a) Bilimsel Komite kongrelerinin bilimsel programinin taslagini hazirlar.
b) Eger davet edilecekse yabanci konusmacilari tesbit eder, kendilerine ilk davet
mektubunu yazar. Bu mektupta kendilerinden istenen konusmalar belirtilir. Konusma



sliresi bildirilir. Davetlinin ugak, konaklama, tur v.s gibi hangi masraflarinin karsilanacagi
yazilr.

¢) Yurt icinden davet edilecek konusmacilar igin de ayni yéntem uygulanir.

d) Tum yazisma ve gorismelerin kolayhidi agisindan bilimsel komite baskanina
kongreye ait gegici olarak bir telefon ve fax hattinin saglanmasi yerinde olur. Bu hattin
giderleri kongre bltcesinden karsilanir.

e) Yerli ve yabanci konusmacilardan en kisa zamanda konusmalarinin 6zetleri ve
biyografileri istenir.

f) Serbest bildiri 6zetleri formu Ingilizce ve Tirkce dzetleri icerecek sekilde
hazirlanmali ve baslik, hazirlayanlar Gnvanlar ve sunucunun belirtilmesi gibi tim detaylar
icerir.

g) Serbest bildirisi kabul edilenlerin kongre kaydini yaptirmasi gerektigi belirtilir.

h) Bilimsel Komite Kongre kitapgiginin basimi sirasinda basim komitesi ile birlikte
yazilarin dogrulugunu kontrol eder.

i) Bilimsel Komite kongreye gelecek davetli konusmacilarin karsilanmasi ve
ikametleriyle ilgili olarak gerekli eleman tespitini yapar.

j) Bilimsel Komite posterlerin poster salonuna diizenli bir sekilde yerlestirilmesini
saglar.

k) Kongre sirasinda her salona bir bilimsel sorumlu gorevlendirilir ve dogabilecek
aksakliklara aninda mudahale eder.

I) Bilimsel program hazirlanirken sergi ziyaretleri icin zaman ayrilacak sekilde
didzenleme yapilr.

m) Konusma konularini se¢ciminde muayenehane pratigine yonelik olmasina 6zen
gosterilir.

n) Konu cesitliligi bilim dallari géz 6nitine alinarak saglanir.

0) Yerli konusmacilarin segiminde farkl fakulltelerden konusmaci segilmesine
6zen gosterilir.

Sergi Komitesinin gorevleri

MADDE 16 - (1) Yonetmeligin 16.maddesindeki gorevlerine ilave olarak diger
gorevleri sunlardir.

a) Fuar yapilacak alanda her tarla ihtiyacin saglanmasi. Bu baglamda fuar
alaninin elektrik, su, i1sinma, havalandirma, tuvalet, yiyecek, icecek, PTT, danisma,
glvenlik, temizlik, hosteslik hizmeti, cicek, muizik anons sistemi, masa, sandalye gibi
ihtiyaglarin temini yapilmahdir.

b) Fuarin acihsi ile ilgili tedbirleri almalidir. (Gerekli hostesler, tepsi, kurdele,
makas gibi)

c) Fuara katilacak firmalarin ihtiyaglarini belirleyen fuar katalogunu hazirlayip,
firmalara ulastirmahdir.

d) Firmalardan alinacak olan fuar katilim Ucretlerini fuar sona ermeden tahsil
etmelidir.

e) Firmalara daditilacak katihm sertifikalarinin ve firma goérevlisi yaka kartlarinin
hazirlanmasini saglamalidir.

f) Fuar sirasinda devamli gozetim ve ihtiyag teminini dizenlemelidir.

g) Fuar alaninin bosaltilmasi sirasinda da gézetim yapmalidir.

h) Firmalarin ambalaj malzemelerini koyacadi bir depo yeri temin etmelidir.

i) Fuara katilacak firma elemanlarinin hangi sosyal etkinliklerden faydalanacaklari
O6nceden kendilerine israrla bildirilmelidir.

j) Tasimalarda yardimc olmak amaciyla (1-5) ton kapasiteli bir Fork-Lift
bulundurulmalidir.

k) Fuarin acilis, kapanis, stand sékim saatleri ile kongre seremoni programi
firmalara bildirilmelidir.

Kayit Komitesinin gorevleri
MADDE 17 - (1) Yonetmelikte 17.maddedeki gorevlere ilaveten;
a) Kongre oncesinde 6n kayit islemlerinin dizenli yapilmasini saglar ve 6n kayit
yaptiranlara “Kaydiniz yapilmistir” yazisi ile tcret alindi makbuzu génderilir.



b) Katilimci, kurs katilimcisi, oturum baskani, konusmaci, panelist, gérevli, stand
gorevlisi, refakatci gibi ayr kategorilerdeki yaka kartlarinin hazirlanmasini saglamahdir.

c) Kongre sirasinda kayit olanlar hari¢ diger kartlarin 6nceden isimlendirilmesini
saglamalidir.

d) Kongre gantasinin iginin hazirlanmasini birkag giin énceden saglamahdir.

e) Kayitta gorev alacak elemanlarin énceden egitilmesini saglamahdir.

f) Kayit bilgisayar sistemi ile yapilacaksa gerekli bilgisayarlarin programlarin ve
kullanicilarin teminini yapmalidir.

g) Sertifika yazacak elemani temin etmelidir.

h) Kayit sirasinda mali komite ile koordineli olarak para akisini diizenlemelidir.

i) Kongre sonrasinda kayitla ilgili bilgileri genel sekretere aktarmalidir.

j) Eger katihmca konaklama istemis ise konaklayacagli otel bilgileri

gonderilmelidir.

k) Bilimsel toplantilar basladigi andan itibaren SDE kutularini yerlestirir ve
kontrollni sadlar.

Sosyal Komitenin goérevleri
MADDE 18 - (1) Yonetmeligin 18.maddesinde yazan gorevlerine ilaveten sosyal
komite;
a) Kongrede diizenlenecek sosyal etkinliklerin sorumlularini tesbit eder.
b) Sosyal aktivitelerle ilgili davetiyelerin hazirlanmasini ve dagitimini saglar.
c) Protokol listesini temin ederek acilis ve kapanis torenlerinde salonun
dizenlenmesini protokole uygun olarak yapar.
d) Verilecek gesitli 6dul ve hediyeleri temin eder ve verilis sekillerini planlayarak
gerekli elemanlari egditir.
e) Kongre sirasinda ayri mekanlara gidilecekse gerekli iletisim vasitalarini temin
eder.
f) Refakatcilerin programlari ile ilgili islemleri yapar.
g) Kongre sunucularini belirleyip organizasyon komitesinin onayina sunar.
h) Host-Hostes Kongre giysilerinin hazirlanmasini saglar.
i) Kongre konuklarinin tiim transfer programlarini gerceklestirir.

Teknik Komitenin gorevleri
MADDE 19 - (1) Yonetmeligin 19.maddesindeki gorevlerine ilave olarak Teknik
Komite;
a) Kongrenin tim teknik ihtiyaclar ile ilgili olarak gerekli protokolleri hazirlar. Bu
ihtiyaglar icin bilimsel komitenin isteklerini g6z éninde bulundurur.
b) Teknik malzemeleri kullanacak personelin egitimini yapar.
c) Slayt hazirlama odasinda konusmacilarin slaytlarini teslim alarak Gzerlerine
etiket yapistirarak ilgili salonda zamaninda bulunmasini temin eder.
d) Konusmacilarla oturum baskanlarinin masa Ustli isimlerinin zamaninda
yerlerine konulmalarini saglar.
e) Kongre baslamadan salonlara ve sehirdeki ilgili yerlere asilacak bayrak, afis,
flama, pankart gibi malzemelerin zamaninda asilmalarini saglar.
f) Kongre sonrasinda bu malzemelerin toplanmasin temin eder.
g) Sumdltane tercime sisteminin dizenli islemesini sadlar.
h) Salondaki bulunacak su, gigek gibi devaml kontroli gerektiren isleri
aksatmadan yuratdr.
i) Slayt gosterilmesi sirasinda salon isiklarinin sondirtlmesini saglar.
j) Salonlarin havalandirilmasi iglevinin kontroliini yapar.

Halkla Iliskiler Komitesinin gorevleri
MADDE 20 - (1) Yonetmelikteki 20.maddesindeki gorevlerine ilave olarak Halkla
Iliskiler Komitesi;
a) kongrenin tanitimi amaciyla énceden medya ile iliskiye girer.
b) Kongre sirasinda 6zellikle térenlerde medyanin yer almasi igin davetleri yapar,
Mensuplari igin yer ayirir ve onlar karsilar.



c) Basin bildirilerini hazirlayarak medyaya fakslar.

d) Kongre 6ncesi ve sirasindaki basin toplantilarini diizenler.

e) Kongre sirasinda cikarilacak biulten, gazete gibi duyurularin haberlerini
toplayarak basim-yapim komitesine aktarir.

f) Kongrenin kaset veya video gibi kayitlarinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

g) Kongrede cekilen fotograflarin belli bir yerde sergilenmesin temin eder.

Basim-Yayim Komitesinin gérevleri

MADDE 21 - (1) Yonetmeligin 21.maddesinde belirtilen gorevlerine ilave olarak;

a) Genel Sekreterlikge kendisine bildirilen tim basili malzeme ile ilgili teklifler
hazirlayip baski ihalesi isleri dlizenlemek.

b) Davetiyeler, duyurular, fuar sézlesmeleri, antetli kagitlar, zarflar, afisler, fuar
kataloglari, bildiri 6zetleri kitabi, cay-kahve, yemek fisleri, program kitaplari, bilten veya
gazete gibi tim basili evrakin hatasiz ¢cikmasini saglamak.

c) Yaka kartlarinin hazir hale getirilmesin saglamak.

Mali Komitenin gorevleri
MADDE 22 - (1) Mali Komite calismalarini Yonetmeligin 22. ve24. maddesine
gbre yuratalur.

Meslek Sorunlarini Arastirma Komitesinin olusumu ve gorevleri
MADDE 23 - (1) Meslek Sorunlarini Arastirma Komitesinin Olusumu ve Gorevleri,
Yonetmeligin 23.maddesine gére yuritlir.

(2) Ayrica ;

a) Komisyon MSS icin tim mali planlamay! yapar ve TDB ydnetiminin onayina
sunar.

b) Komisyon MSS sirasinda sempozyumla ilgili bilgileri rapor halinde TDB
Organizasyon Komitesi Baskanina sunar. MSS komisyon baskani MSS’nin acilis ve tanitim
konusmasini yapar.

) BESINCI BOLUM
Mali Islemlerin Yiiriitiilmesi ve Mali Komitenin Gorevleri

Mali islemlerin yiiritiilmesi
MADDE 24 - (1) Yonetmeligin 24.maddesine gore yurataldr.

Kongre gelirleri
MADDE 25 - (1) Kongre gelirleri Kongre gelirleri yonetmeligin 25.maddesinde
yazilan gelirlerdir.

ALTINCI BOLUM
Tiirk Dishekimleri Birligi ve Oda Iliskileri

Kongre ile ilgili Birlik ve Oda iliskileri

MADDE 26 - (1) Yénetmeligin 26.maddesine goére ylritllir. Ayrica;

a) Basilacak tim evrakin lizerindeki yazilar, logolar ve varsa sponsor isimlerini ve
logolarinin yerleri ve blyuklikleri Birlik ve Oda ydnetimi tarafindan kararlastirilir.

b) Sponsor firmalarla anlasmalar sirasinda Turk Dishekimleri Birligi Yonetimi ile
ortak hareket edilir.

c) Acilis ve kapanis torenlerinde ilgili Oda Baskani, Kongre Sekreteri, Kongre
Baskani (TDB) ve en blylk mulki amir konusur. Konusmasi onerilen dider kisiler igin
Birlik ve Oda birlikte karar vermelidir.



d) Meslek sorunlari sempozyumunda agilis téreninde ilgili oda baskani ve Turk
Dishekimleri Birligi'nin tespit edecedi sorumlu yénetim kurulu Uyesi konusur. Son
konusma hakki TDB baskaninindir.

e) 1. TDB Merkez Yonetim Kurulu Gyelerinin MSS ve Bilimsel Bélime kayit, yol,
konaklama, yiyecek, icecek ve transfer bedelleri kongre organizasyon komitesince
karsilanacaktir.

2. Gegmis donem TDB Baskanlari ve Genel Sekreterlerinin kongre kayitlari
Ucretsiz yapilacak, yol ve iki gece konaklama (cretleri organizasyon komisyonu
tarafindan karsilanacaktir.

3. TDB Denetleme ve Disiplin Kurulu Uyelerinin kongre kayitlari organizasyon
komisyonunca Ulcretsiz yapilacaktir.

4. Dishekimligi Fakultesi Dekanlarinin yol, (¢ gece konaklamasi organizasyon
komitesi tarafindan karsilanacak, kongre kaydi Ucretsiz yapilacaktir.

5. SDE Yiksek Kurulu Baskaninin, yol, kongre ve konaklama (cretleri
organizasyon komitesi tarafindan karsilanacak, kongre kaydi Ucretsiz yapilacaktir.

6. Bir Onceki TDB kongresinin organizasyon Komitesi Baskan ve Genel
Sekreterlerinin kongre kayitlan Gcretsiz yapilacaktir.

7. Odalarin yénetim kurullari kongre kayit Ucretinin yarisini 6deyerek
katilacaklardir. Secim yapilan yillarda eski yénetim kurulu Gyeleri yarim Gcret éderler.

8. Tirk Dishekimleri Vakfi Yénetim Kurulu Uyeleri, kongre kayit licretinin
yarisini 6deyerek katilacaklardir.

9. MSS katilimallarinin iki glnlik konaklama ve yol lcretleri Organizasyon
Komitesi tarafindan karsilanacaktir.

10. MSS ve bilimsel bélime TDB'nin 6zel olarak davet ettigi konuklarin yol,
konaklama, yemek ve transfer bedelleri TDB tarafindan édenecektir.

11. Bilimsel bdlime katilan yerli ve yabanci konusmacilarin yol, konaklama,
yemek ve transfer bedelleri kongre organizasyon komitesi tarafindan karsilanacaktir.

12. Bir sonraki kongreyi yapacak olan Odanin kongre komite baskanlari
kongre Ucretinin yarisini 6deyerek katilacaklardir.

13. Turk Dishekimleri Birligi Merkez Yénetim Kurulu Uyelerinin ve
Organizasyon Komite Baskanlarinin, kongre tek tip kiyafetlerinin bedeli Kongre
Organizasyon Komitesince karsilanacaktir.

f) Kongre kayit ve stand m2 satis Ulcretleri Birlik ve Oda tarafindan birlikte
belirlenir.

g) Kongre icin hazirlanacak ve tdrenlerde kullanilacak sinevizyon ve benzeri gibi
gorsel calismalar Turk Dishekimleri Birligi'nin onayindan sonra gosterilebilir.

Cesitli ve Son Hiikiimler
Kongre Baskani
MADDE 27 - (1) Kongre Baskani, kongre ddénemi igerisinde gdrevde bulunan
Birlik Merkez Yo6netim Kurulu Baskani‘dir.

Kongre Onur Baskani

MADDE 28 - (1) Kongre Onur Baskani, Organizasyon Komitesi'nin teklifi de g6z
oninde tutularak, Oda Yonetim Kurulu'nun sececedi kisiler arasindan Birlik Merkez
Yonetim Kurulunca belirlenir.

Kongre ve fuar salonlarinin ézellikleri

MADDE 29 - (1) Bu maddede belirtilenler 6ncelikle dederlendirme komisyonca
kontrol edilir.

a) Kongre igin en az doért konferans salonu gereklidir.

b) Salonlarin kapasiteleri 1000 kisilik, 200-250 kisilik, 100-150 kisilik ve 75-100
kisilik olabilir. Agilis téreni igin hedef katilimci sayisina gére uygun salon segimi
yapiimahdir.

c) Salonlar karartilabilen, ses izolasyonlu ve sahneleri yiksek olmalidir.

d) Slaytlarin yerlestirildigi ve kontrol edildigi karartilabilen bir slayt hazirlama
odasi olmahdir.



e) En az 20 posterin sergilenmesi igin panolarin yerlestirilecedi ayri bir salon
veya uygun bir koridor olmahdir.

f) Sekreteryanin calisacadi bilgisayar donanimh en az 20 m2 buyukliginde bir
oda olmahdir.

g) Kongre paketinin yedeklerinin, teknik malzemelerinin ve diger gerekli
malzemenin konulacadi bir depo olmalidir.

h) Meslek Sorunlari Sempozyumu igin en az iki salon gereklidir. Salonlar 50-75
ve 100-120 kisilik olabilir.

i) Kayit, sosyal aktiviteler, danisma gibi hizmetlerin yapilacagi 5-10 m
uzunlugunda 3 m derinliginde bankolarin kurulacadi bir alan olmahdir.

j) Kahve aralarinda ikramin yapilacagi masalarin konulacagr uygun alanlar
olmahdir.

k) PTT hizmetlerinin sunulacadi bur alan olmalidir.

I) Kokteyl veya yemek verilebilecek en az 1500 kisinin agirlanabilecegi bir mekan
olmaldir.

m) 500-1000 kisinin kalabilecegi otel veya misafirhane olmalidir.

n) Fuar alani olarak kongre merkezine yiriime mesafesinde yiksekligi 3 m olan
en az 1000 m2 lik net kapali alan gereklidir. Standlar arasinda en az 2 m2 lik koridorlara
izin veren, havalandirmasi yapilabilen, tuvalet, su, elektrik donanimi olan, giris, cikislar
kontrol edilebilen alanin tabani da dizgin olmahdir.

Yiriirlik
MADDE 30 - (1) Bu ydnerge Merkez Yoénetim Kurulu’nun kabull tarihinde
yururltge girer.

Yiiriitme
MADDE 31 - (1) Bu ydnerge hukumlerini Birlik Merkez ve Oda Yoénetim Kurullari
yuratar.



